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MeetingOne Light

Commentréserver une salle de réunion a partir d'une borne MeetingOne light

Ecran d'accueil

myLﬂ

QUICK BOOKING PLANNING EN

Fire

Wwind Earth
8
4 Organized by Steve Deraedt
Free in 37 minutes

4

Free for the day

Free for the day

\euillezsélectionner la salle de réunion que vous souhaitezréservée. Pour cette exemple nous
allons réserver la salle de réunion Wind.

MeetingOne Light - 1



O

creativeOne

Début de réservation

o =a -

Please confirm your booking

1. Meeting start 2. Meeting duration 3. Confirmation

Une fois que I'on a cliqué pour réserver nous arrivons a cet écran qui va nous permettre de
sélectionner la date, I'neure et la durée de la réservation.

MeetingOne Light - 2



creative

Selection Date et Heure

A

September 21 2017 10 40 AM

October 22 2018 11 45 PM

November V23 2019 50

Pour selectionner la date et I'heure souhaitée il faut cliquer sur la date ou I'neure de I'écran
précédent. Nous arrivons sur une fénetre qui va nous permettre de faire notre choix. Pour ce faire
il suffitde glisser vers le haut ou vers la bas afin de faire correspondre les chiffres souhaités.
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Selection de la durée

o :

Please confirm your booking

1. Meeting start 2. Meeting duration 3. Confirmation

September 2
2017 3 H 00 T
12:00 PM Earth

Pour ajuster la durée du meeting il suffit de cliquer sur le cercle au centre de I'écran. Une fois la
durée selectionnée il faut confirmer notre choix pour la salle de réunion en cliquant sur celle
souhaitée.
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Digit Code

Please enter your digicode to reserve a meeting room

Pour confirmer notre réservation il faut encoder notre code numérique qui va servir a nous
identifier auprés du systéeme. Ce code est crée lors de la création de votre utilisateur dans le
systéme. Si vous ne le connaissezpas, contactez votre administrateur systtme ou la société

creativeOne.
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Confirmation

L

Your booking is confirmed

Une fois le Code numérique encodé vous aurezla confirmation de votre réservation a I'écran. Un
mail vous sera également envoyé reprenant les infos de votre prochaine Réunion.
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Mail de confirmation

®@e00 Proximus 12:04 7 0 } 96 %

{0 v

Cofinimmo&

Thank you Steve |
Your booking has
been confirmed.

Please find enclosed the
invitation that can be forwarded
to your guests to give them
access.

Name of the meeting room
Wind

Address : Boulevard du
Souverain, Bruxelles, 1170

Belgium.
Start time 21-09-2017 12:00
End time 21-09-2017 15:00

B B W K ™

\oici le type de mail de confirmation que vous allezrecevoir.
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Validation

my‘ ﬂ QUICK BOOKING PLANNING EN

Fire

4

Wi4”d Earth

Organized by Steve Deraedt

Free for the da
Free in 2 hours 59 minutes y

Free for the day

Un peu avant le début de votre réunion il faudra confirmer que vous allez prendre possession de
la salle de réunion. Al'écran votre salle de réuion est de couleur orange, c'est a dire que vous
n'avez pas encore valider votre occupation. Pour ce faire il suffitde cliquer sur la salle en orange
et confirmer votre présence. Si vous ne le faites pas la salle de réunion sera de nouveau mise en
disponible apres 15 minutes.
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Validation de votre présence

Wind is occupied by Steve Deraedt

Free in 2 hours 59 minutes

CONFIRM YOUR ARRIVAL PLANNING

Afin de confirmer votre occupation de la salle, il suffitde cliquer sur "confirm your arrival" a I'écran.
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Occupation confirmée

my‘ ﬂ QUICK BOOKING PLANNING EN

Fire

4

Wi4nd Earth

Organized by Steve Deraedt

Free in 2 hours 59 minutes FERUORLIEE

Free for the day

Une fois cette étape franchie le cadre de votre salle de réunion se teinte de rouge et confirme que

vous occupezbien la salle.
\Vous pouvez également acceder au planning a partir de I'écran d'accueil.
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Planning

m

G
September 21 2017

Fire Wind Earth
4 4 8
8 AM 8 AM
9 AM 9 AM
1 O A-‘\-"’ Steve Deraedt Steve Deraedt 1 O A‘\““
11 AM 1 AN
12 PM 12PM
13 PM Steve Deraedt 13 PM
’_1 PM 14 PM
15PM R 15PM
Steve Deraedt
16 PM 16 PM
17 PM 17 PM
18 PM 18 PM
19 PM 19 PM

Dans l'agenda vous avez un apergu des salles reservées. \ous pouvez selectionner le planning
d'une salle spécifique a l'aide de la liste déroulante en haut et de déterminer un moment précis
en cliquant sur la date.
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Liste déroulante

myLQ

8 AM
9 AM
10 AM
11 AM
12PM
13PM

14 PM

Click to reserve

Steve Deraedt

Click to reserve

Steve Deraedt

Earth

Steve Deraedt

BACK EN

8 AM
9 AM
10 AM
11 AM
12PM
13PM

14 PM

15PM

16 PM

17PM

18 PM

19PM

Selectionnez votre salle de réunion.

Click to reserve

Steve Deraedt

Click to reserve

15PM

16 PM

17PM

18 PM

19PM
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Planning spécifique de la salle Wind

(€] Wind 4

September 21 2017

Steve Deraed

13:00 Steve Deraed

Steve Deraedt

Apartir de cet écran vous pouvezreserver la salle Wind a un moment de disponible en cliquant
sur l'espace blanc.

m
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